
●ログイン

試験を選択します。

※試験IDの発行は試験ごとに行います。

※試験ID発行後の内容の変更はできません。

 お間違えのないようお手続きください。

●試験選択

●申込情報入力

「試験日」「会場区分」「実施形態」「申込人数」「バージョン」

「OS」「実施担当者」等を入力します。

※試験によって入力する項目は異なります。

●支払方法の選択

受験料金の支払方法を選択します。

※「コンビニ支払」 「銀行振込」 「クレジット決済」から選択

できます。

※「コンビニ支払」の場合、「申込内容の確認」後、コンビニを

 選択します。

●入力内容の確認・試験ID発行

受験申込

サーティファイ認定試験事務局 0120-031-749   info@certify.jp

1 「試験ＩＤ発行」から「受験申込」の手続き・フロー

「受験申込」の手続き・フローは次のとおりでです。

「団体の操作」と「受験者の操作」があります。

  ※「受験申込」は、受験する試験を主催する委員会の「会場申請」が予め行われていることが前提となります。

 「会場申請」方法は、CERTIFY ONLINEにログイン後、サポートサイトの操作マニュアル「会場申請」にてご確認ください。

⇒ https://sikaku-uketuke.jp/supports

当マニュアルに掲載されている画面ショットは、CERTIFY ONLINE（https://sikaku-uketuke.jp/）の実際の画面と 一部

異なる箇所もございますが、運用・操作については変更ありません。ご了承ください。

CERTIFY OPERATING MANUAL

操作マニュアル

●メニューの選択

[団体受験申込]を選択します。

「会場コード」と「試験ＩＤ」を受験予定者へ通知します。

団体の操作 【試験ID発行】

※試験ＩＤの発行は試験ごとに行います。

※同一日の実施で、問題パターンを複数用意することが必要な

場合、それぞれで試験ＩＤを発行します。

例： 4月1日に3級100名受験、60名と40名は別の試験問題の

提供を希望する場合、２つ試験IDを取得します。

動画マニュアル

団体の操作①試験ID発行：

https://youtu.be/ZkdsL-KTJAo
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初回のみ、アカウント登録を行います。

●アカウント登録

●申込の完了

●利用規約同意

コンビニ支払・ｸﾚｼﾞｯﾄ
※SMBCファイナンスサービ

スの「決済ステーション」画面

（CERTIFY ONLINEから別サ

イトに移動します。）

●支払方法の選択 

●支払内容の確認

●申込の完了 

ｺﾝﾋﾞﾆの場合、画面に表示さ

れる払込情報のメモを取り、コ

ンビニで支払い手続きを行っ

てください。

お申込完了後、速やかにお

振込みください。

銀行振込

●ログイン

●受験者情報を確定して団体受験申込をする

●一覧のアイコンを選択

団体受験申込をする試験の「一覧」アイコンを選択します。

●受験申込者の確認

受験者の申込登録内容に間違いがないか確認します。

※団体受験申込完了後は内容の変更はできません。

お間違えのないようお手続きください。

●受験票通知メールを送信するかを選択する

●団体申込書の内容確認

「会場コード」と「試験ID」を利用して、受験申

込を行います。

●受験申込

受験者の操作 【受験申込登録】

団体の操作 【受験者の確定 と 団体受験申込】

動画マニュアル

受験者の操作① アカウント登録：

https://youtu.be/SaRlDpa68QQ

動画マニュアル

受験者の操作② 受験申込：

https://youtu.be/5msR6LFvOcY

動画マニュアル

団体の操作②受験者の確定と団体受験申込：

https://youtu.be/fKH1m-2nqiE

※必要に応じて以下の受験者への配付用手引きもご利用ください

（PDFファイル）

受験者① アカウント取得⇒https://www.sikaku.gr.jp/newapplication/id.pdf

受験者② 受験申込⇒https://www.sikaku.gr.jp/newapplication/shinsei.pdf
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２ 受験申込時の注意事項

「会場申請」は試験日程をご指定いただきますが “試験会場としての登録”であり、 “受験申込” ではありません。

「会場申請」だけでは試験資材を発送できません。

別途、必ず「受験申込」を行ってください。

＊ 「会場申請」は「受験申込」ではありません。

「受験申込入力」画面や「申込内容の確認」画面に［保留］ボタンがあります。

「保留」は確定していない情報がある場合に一時的に保存する機能です。

「保留」した場合は、「受験申込する試験の選択」画面に＜保留一覧＞が表示（下図参照）されますので、同一覧より

該当する試験をクリックし、再度受験申込の確定を行ってください。

また、「申込内容の確認」画面で誤って画面を閉じてしまった場合も＜保留一覧＞に表示されます。

＊ 「保留」は「受験申込」ではありません。

年度が変わる時期（3月～4月）のお申込みは「申請年度」の設定にご注意ください。

（例）2月中に4月以降の受験申込をする場合

「申請年度」を次年度（新年度）に設定し受験申込を行ってください。

※この場合、予め次年度（新年度）の会場申請が必要となります。

＊ 申請年度の設定にご注意ください。

以下の試験は、名簿ファイルの提出が必要です。

・ジュニア・プログラミング検定

・ジュニア・チアダンス検定

・外国人就労適性試験

名簿ファイルは、サーティファイ認定試験事務局にて各種処理を行う際に必要となるファイルです。

以下の試験は、試験日までに必ず名簿ファイルを CERTIFY ONLINE のデータアップロード機能（ http://sikaku-

uketuke.jp/t_datauploads/upload ）にてご提出ください。

※名簿ファイルがない場合、合否（認定）処理が遅れ試験結果のお届けが遅くなる場合がありますのでご注意ください。

＊ 名簿ファイルの提出が必要な試験があります。
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